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Se 'European Agricultural Fund for Rural Development’ (EAFRD)


http://europa.eu/legislation_summaries/agriculture/general_framework/l60032_en.htm
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Handlingsplaner
- omseet de gode rad til handling
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Handlingsplan

Formalet med at lave en
handlingsplan er at fastholde
kundens/radgivernes — Elevens
/leererens fokus pa de omrader, der
er blevet udpeget, sadan at der sker
den gnskede forandring.

Handlingsplaner er altid skriftlige,
udfarlige og preecise med henblik pa
beskrivelse af tiltag og mal.
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Effektive handlingsplaner indeholder..

Mal (og udgangspunkt)
Tiltag - hvad skal der ggres?
Deadlines - bade pa mal og pa tiltag
Ansvarlige

Aftaler om opfalgning
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Smarte mal
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velse

Formuler SMART-mal indenfor dit fagomrade.
Noter malet pa tavlen

« Specifikt

« Malbart

* Accepteret
« Realistisk

Tidsbestemt

8 | 30.januar 2014
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Handlingsplaner
- kunder, mal og tiltag er forskellige

Kun fa tiltag — f& aftaler \7?

Korte handlingsplaner - saml det i et aftaleskema £

Flere indsatsomrader og mere komplekse tiltag
Handlingsplanskema - godt til omrader med mange tiltag

Visuelle handlingsplaner - god i dialogen om, hvad der
skal seettes | veerk

Ganntkortet - skaber overblik

| 4 /m


http://www.lr.dk/driftsoekonomilbf/informationsserier/lbfinformerer/70-02-05tog_vaerk_hp_txt.htm

Kirzten og Enk Jenzen

Fianteavizhonzulent Mefte Hanzen, Landbocentret

e Ekgempel pa aftaldgskema

Driftzekonomionzulent Anne Larzen, Landbocentret

Fokusomrader / Aftaler Ansvarlig |Deadline

1. Arbejdsbehov.
Baggrund:
Erik har for meget at lave. Det betyder, at noget ikke bliver
lavet faerdigt eller lavet i det hele taget. Det betyder ogsa at
der ikke er overskud i hverdagen til at gere den ekstra ind-
sats, der giver de bedre produktionsresultater, mere opryd-
ning omkring bygningerne mm.

Mal:

| farste omgang, at Erik far mere tid/overskud i 4. kvartal af
2006. Effekten bliver vurderet pa opfelgningsmadet i januar
2007.

Tiltag:
Kontakt til driftsskonomi konsulent Peter Andersen, Land- | Anne 21.9.2006
bocentret vedr. mulighederne for at fa ansat en personi et

flexiab.

Aftale at den medhjaelper, der oprindelig skulle begynder pr. | Erik 28.9.2006
1.1.2007 begynder pr. 1.10.2006. Siledes at der er "dobbel-

pemanding’ i 4. kvartal.

Opfalgning Anne 1.10.2006

73004 tog wveertdaier P elien pefaftake Srenra doc

2. "Hvad harvi rad til?".
Mal:
At Kirsten og Erik bliver afklaret omkring, hvad en ombyg-
ning/nybygning af stuehuset koster — og hvad det betyder
for budgettet il nasste ar.

Tiltag:
Kontakt il tegnestuen vedr. ombygning af stuehuset. Over- | Erik 1.10.2006 I

[P I, [ I |—




Aftale skema

Fokusomrade/aftale

Deadline

Ansvarlig

Al

5 Dansk (Danmark) |
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Aftaleskema

Nemt at tegne pa en flipover / whiteboard pa
stedet

Feelles billede af aftaler
Lade den blive heengende!

12 | 30.januar 2014



Handlingsplan: Slcamg
Majsudbytte

handlingsplan

Nr.1

Dato
27/14-07

Mal: Udbytte 10.000 FE/ha og
max. 1,15 kats/FE

Dokumentation af mal: Opmaling af

Opnaet pr.: 15. november 2007

markstak og kvalitetsanalyse

Tiltag Ansvarlig | Hvornar

Radgivningsbeseg ang. ukrudtsbekampelse Planteavls- | 15/5:-00
konsulent

Radgivningsbeseg ang. ukrudtsbekampelse Planteavls-  |4/6-07
konsulent

Beseg vedr. hesttidspunkt — prever udtages til bestemmelse af | Planteavls- | 25/09-07

tarstofindhold konsulent

Opgerelse af udbytter i hver mark ved optzalling af antal lz=s Lars ca.
Landmand 11007

Opmaling af totale udbytter i ensilagestak og udtagning af preve Kvaegbrugs- |1/11:07

il analyse radgiver

Opfalgning pa tiltag og mal Ansvarlig | Hvornar

Udbytteopgarelse og analyseresultat til Lars Landmand og Kvaegbrugs- |15/11-07

planteaviskonsulent radgiver

Opfelgning pa udbytter pr. mark samt evaluering af handlingsplan | Planteavls- | 1/12-07
konsulent

Navn:

TIf.:
iChe mpE -

Lars Landmand

Ansvarlig radgiver:
Planteaviskonsulent
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Handlingsplansskema

God skabelon, som sikrer at alt det vigtige er
med.:

U@ 15 700210tog vork_hp.oks mo Senebesottet Kompotbitestistand - Micosoft Word | Tabeherkgjer -
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M al Handlingsplan: Nr.1 g

Dato

Majsudbytte 271407

Hvordan det skal dokumenteres e

Opnietpr.: 15. november 2007 markstek og kvaifetsanalyse
Tiltag Ansvarlig | Hvornar
[¢} o Radgivningsbesog ang. ukrudisbekzempelse Planteavls- | 15/5-07
vornar det skal veere opnae
Radgivningsbesag ang. ukrudtsbekzzmpelse Planteavis- | 4/6:07
konsulent
9 . pr udtages til af |Planteavis- |25/09-07
torstofindhold konsulent =

Opmiling af totale udbytter i ensilagestak og udtagning af prove |Kvasgbrugs- [1/11:07.

.
udbytter i hver mark ved opteeling af antal les | Lars ca.
Landmand | 1/10-07

til analyse radgiver
.

A n E ;V E ) r I I Opfelgning pa tiltag og mal Ansvarlig | Hvornar
Udbytteopgorelse og analyseresulat til Lars Landmand og Kvasgbrugs- | 15/11:07
planteaviskonsulent radgiver

3 o af Planteals- | 112:07
: f I . Konsulent
| ; ; Navn: Lars Landmand Ansvarlig radgiver:

Tit: Planteaviskonsulent

chr.nr.:

Andre aftaler: Kopi fil Kvaegbrugsradgiver

Sdetail | 0131 | <5 DenskDanmary | EEE 100%

o——®
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De visuelle handlingsplaner

Styrke
Overblik
Appellerer til de kunder, som er visuelt orienterede

Udfordring

Huske at fa malet konkret og tidsfast
Huske at aftale opfalgning hvem og hvornar
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Visuelle handlingsplaner
Forbedre majsudbyttet

Radgivningsbesgg
/. ukrudtbekaempelse

2. radgivningsbesgg 0\
ukrudtbekeempelse Besgg vedr. hgsttidspunkt

3| - prever til bestemmelse af
Opgorelse af udbytter i 0 ) Majsudbytte forbedres tgrstofindhold
hver mark ved optzlling
af antal laes Opmaling af totale udbytter i

5] ensilagestak og udtagning af
Udbytteopggrelse og prove til analyse
analyseresultat til LL og .—/

Opfalgning pa udbytter pr. mark

planteaviskonsulent 7
\() samt evaluering af handlingsplan
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Handlingsplan:

Handlingsplaner med visuelle
virkemidler

Mal: maibart{ SMART)

Aktivitet Resurser Ansvarlig | Deadline |Information
Hvad skal der ske? Personer, tid og Hvem skal .
omkostninger i > orienteres? o
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Visuelle handlingsplaner
Eksempel pa Gantt-kort
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Opfelgnin
Aktivitet Ansvarlig Jan Feb Mar Apr Maj Juni Juli Aug sept Okt Nov Dec Status g
Management
a 1 Kontakt med bureau Lars 10/1 v [Birte
Stillingsopslag skriv og
a 2 annoncering Lars 20/1 Vv [Konsulent
a 3 Samtale med kandidater Lars Vv [Birte
a 4 Ansettelse Lars Vv  |Konsulent
a 5 Introduktionsforlgb Lars Vv [Birte
Majsudbytte
Poul (pl
b 1 Radgivningsbesgg 1 konsulent) 15/5 v
b 2 Radgivningsbesgg 2 Poul 4/6
b 3 Radgivningsbesgg fgr hgst  Poul
b 4 Udbytteopggrelse (antal lees) Lars
Kurt
b 5 Udbytte opmaling + Analyser (kvaegradg.) 30/9 Poul
Aflevering af
b 6 analyseresultater Kurt Poul
b 7 Evaluering af handlingsplan Poul Kurt
Lanetilbud
Drgftelse af
¢ 1 finansieringsmuligheder Niels Birte
c 2 Indhente lanetilbud Niels 25/7
¢ 3 Mgde med bank Lars Niels
¢ 4 Hjemtage lan Niels 15/8 Lars
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Handlingsplaner

- brug det, som passer bedst til dig, din kunde og situationen

Kun fa tiltag — fa aftaler
Aftaleskema — godt til korte handlingsplaner / aftaler

Flere indsatsomrader og mere komplekse tiltag

Handlingsplanskema — godt til indsatsomrade med
mange tiltag

Visuelle handlingsplaner - god i dialogen om, hvad
der skal seettes | veerk

Gantt-kortet — skaber overblik



http://www.lr.dk/driftsoekonomilbf/informationsserier/lbfinformerer/70-02-05tog_vaerk_hp_txt.htm

PFOLGNIN

Tjek gennemfarelse
Mal effekt
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Formal med Hvad haammer Hvad vil fremme
opfalgning opfalgning? opfalgning?
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Kontrol & opfglgning - hvorfor?

For at skabe forandring — at na malet
Sikre, at radene bliver fulgt.....

For at tage ansvar — veere proaktiv
Opfalgning skaber mirakler

W
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Opfalgning — hindringer

Manglende tidsdatering pa tiltag og mal
Tiltag og mal er ikke entydige
Opfalgning har konsekvenser
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Opfolgning

Hvad er konsekvenserne af opfglgning?
Hvis et tiltag ikke er gennemfgrt?
Hvorfor?
Ny tidsplan
Hvis tiltag er fulgt, men malet ikke naet?
Nyt indhold af handlingsplanen
Tiltag og mal
Ny tidsplan
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Opfalgning — et godt tip

Aftal at du falger op inden
du afslutter

radgivningsforlgbet

Skriv opfalgning ind |
handlingsplanen

Laeg opfalgningen |
forbindelse med en planlagt
radgivningsaktivitet.
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